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Procés de gestió enfocat a guanyar eficiència.  

 

Fase  1. Documentar-se sobre persona/Institució. 

Fase 2. Tractament 

Fase3. Difusió  
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Tractament  

Funció Excel   facilitar  l’inventariat per sèries 
amb rapidesa,  sense haver de detenir-se en 
ordenar manualment fent una estesa immensa 
sobre les taules. 
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Inventari per publicar  
Amagarem  columna:  
quadre classificació , 
topogràfic origen i any.  
Queden: descripció i 
topogràfic definitiu . 
Obrirem “disseny 
pàgina” encapçalament 
i guardem en pdf 
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Difusió 
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Notícia a la web 
Informació a la viquipèdia 
Fitxa fictícia  
  Catàleg bibliogràfic  propi 
  Escena digital ( bd arxiu i museu  
  CCUC 
Notícies xarxes socials 
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Valoració  

 • S’ha incrementat el nivell de satisfacció dels donants 

• S’ha constatat una major presència d'investigadors a 
les nostres sales.  

• Som conscients  que és un tractament bàsic  

• Cal una eina per poder consultar la informació de 
tots els  fons  
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