Grup de treball
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Procés documental

Selecci6 i adquisiscions de
documents

Catalogacié

Tractament fisic

Segellat portada interna com a
3_1 designacio del propietari del

document

3 z Escriure el nimero de registre
| |

amb llapis a la portada interna

3 3 Posar codi de barres a la coberta
o del llibre (opcional)

3 4 Enganxar els teixells en la part
o inferior del llom de llibre

3 5 Fixar altres etiquetes tematiques,
0 informatives, gomets de colors...

3_6 Folrat de llibre

Disponibilitat i difusi6

dels documents
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